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แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจ าปี พ.ศ. 2566 

กองคลัง ฝ่ายจัดเก็บรายได้ 
องค์การบริหารส่วนต าบลดอนกระเบื้อง อ าเภอบ้านโป่ง จังหวัดราชบุรี 

************************************* 
1. หลักการและเหตุผล

เพ่ือให้การด าเนินงานด้านการจัดเก็บรายได้ ขององค์การบริหารส่วนต าบลดอนกระเบื้องเป็นไป
อย่างเหมาะสม ถูกต้อง และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้สูงสุด โดยสอดคล้องกับนโยบายการปฏิรูประบบ
ราชการ และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที่ดีต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์สุขของประชาชน และเกิด
ผลสัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐ การลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การกระจายอ านาจการตัดสินใจ การอ านวยความสะดวกและตอบสนองต่อความต้องการของประชาชน รวมถึง
การส่งเสริมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการบริหารจัดการที่ดีเพ่ือสามารถให้บริการสาธารณะ ได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ มุ่งเน้นให้ประชาชนได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ จึงได้ด าเนินการจัดท าแผนการ
ด าเนินงานเพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566  ขึ้นเพ่ือเป็นเครื่องมือ
ส าคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งเพ่ือให้การจัดเก็บภาษีขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลดอนกระเบื้อง เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเป็นไปตามเป้าหมายท่ีวางไว้ 

การจัดท าแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ประจ าปีงบประมาณพ.ศ. 2566  ประกอบด้วย 
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย ตลอดจนโครงการในด้าน
การจัดเก็บภาษีประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566  เพ่ือให้ทราบงานโครงการ/กิจการที่จะเกิดขึ้นในพ้ืนที่องค์การ
บริหารส่วนต าบลดอนกระเบื้อง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 โดยสามารถน าไปใช้เป็นเครื่องมือในการ
บริหารงาน ประสานงาน และติดตามประเมินผลการด าเนินงานต่อไป 

2. วัตถุประสงค์
1. เพ่ือแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี ที่จะด าเนินการจริงในปีงบประมาณ พ.ศ.2566

ในพ้ืนที่ขององคก์ารบริหารส่วนต าบลดอนกระเบื้อง 
2. เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี  ขององค์การบริหารส่วนต าบลดอนกระเบื้อง

ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน และเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บให้มากยิ่งข้ึน 
3. เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีเป็นไปตามเป้าหมายและ สามารถเพ่ิมรายได้จากการจัดเก็บภาษีของ

ปีงบประมาณท่ีผ่านมา 
4. เพ่ือเป็นการปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการด าเนินงานให้เกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งข้ึน ท าให้

ประชาชนผู้เสียภาษีได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการช าระภาษี 

3. เป้าหมาย
เพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลดอนกระเบื้อง 
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4. วิธีการด าเนินงาน

ขั้นตอนที่ 1 ขั้นเตรียมการ 
ฝ่ายจัดเก็บรายได้จัดท าแผนการด าเนินงานการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และภาษีป้าย 

และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ ของปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 โดยการส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
ให้ครบถ้วน  จัดท าค าสั่ง  จัดท าประกาศ และออกหนังสือแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า  เพ่ือจะได้มายื่นแบบ
ภายในระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎระเบียบ 

ขั้นตอนที่ 2 ด าเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน 
1. แต่งตั้งเจ้าพนักงานส ารวจและประกาศก าหนดระยะเวลาลงส ารวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
2. จัดท ารายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
3. ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการ

ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (รายบุคคล) 
4. ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือขอแก้ไขข้อมูล
5. กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท. ดาวโหลดข้อมูลราคาประเมินรอบใหม่
6. ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
7. จัดท าบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
8. ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง
9. แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้เสียภาษี
10. รับช าระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม
11. รายงานผู้ค้างช าระภาษีให้ส านักงานท่ีดินทราบ
ขั้นตอนที่ 3 ติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนฯ

5. ระยะเวลาในการจัดท าแผนการด าเนินงาน
แผนการด าเนินงานเพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้นี้ ต้องจัดท าให้แล้วเสร็จภายในเดือน

กันยายนของปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

6. ผู้รับผิดชอบ
ฝ่ายจัดเก็บรายได ้กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลดอนกระเบื้อง   อ าเภอบ้านโป่ง จังหวัดราชบุรี 

7. งบประมาณ
จ่ายจากข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลดอนกระเบื้อง  เรื่อง งบประมาณรายจ่าย ประจ าปี พ.ศ. 

2566 
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8. ผลที่คาดว่าจะได้รับ

1. องค์การบริหารส่วนต าบลดอนกระเบื้อง มีแผนงานโครงการตรงตามความต้องการและสามารถ
ตอบสนองวัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงานได้ 

2. องค์การบริหารส่วนต าบลดอนกระเบื้อง  มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน โดยใช้แผนการโดยใช้
แผนการด าเนินงานนี้เป็นเครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บภาษีอย่างถูกต้อง ครบถ้วนและมีประสิทธิภาพ 

3. องค์การบริหารส่วนต าบลดอนกระเบื้องจัดเก็บภาษีได้ตามเป้าหมาย และมีรายได้เพ่ิมขึ้นจาก
ปีงบประมาณ 2566 

4. ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เข้าใจ เต็มใจ และให้ความร่วมมือในการช าระภาษีและค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาตต่าง ๆ ให้แก่ท้องถิ่น 
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1. ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  ( จัดท ารายการที่ดนิและสิ่งปลูกสร้าง เดือนพฤศจิกายน 65 – เมษายน 66 )
ที่ดิน หมายความว่า พ้ืนดิน และให้หมายความรวมถึงพ้ืนที่ที่เป็นภูเขาหรือที่มีน้ าด้วย สิ่งปลูกสร้าง 

หมายความว่า โรงเรือน  อาคาร  ตึก  หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน  ที่บุคคลอาจเข้าอยู่อาศัยหรือใช้สอยได้  หรือที่ใช้
เป็นที่เก็บสินค้า หรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม  และให้หมายความรวมถึงห้องชุดหรือแพที่
บุคคลอาจใช้อยู่อาศัยได้ หรือมีไว้เพ่ือหาผลประโยชน์ด้วย   

ผู้เสียภาษีและผู้มีหน้าที่เสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
ผู้เสียภาษี หมายความว่า  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง หรือเป็นผู้

ครอบ หรือท าประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ  ซึ่งเป็นผู้มีหน้าที่ เสียภาษีตาม
พระราชบัญญัตินี้ และให้หมายความรวมถึงผู้มีหน้าที่ช าระภาษีแทนผู้เสียภาษี เช่น ผู้จัดการมรดกหรือทายาท 
ผู้จัดการทรัพย์สิน  ผู้แทนโดยชอบธรรม  ผู้แทนของนิติบุคคล ผู้ช าระบัญชี  และรวมถึงเจ้าของคนหนึ่งคนใด ใน
กรณีที่ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษีเป็นของบุคคลหลายคนรวมกัน ซึ่งจะต้องเป็นเจ้าของหรือครอบครองที่ดินหรือสิ่ง
ปลูกสร้างอยู่ในวันที่ 1 มกราคมของปีใด  เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีส าหรับปีนั้น  ตามที่ก าหนดในพระราชบัญญัตินี้ 
(มาตรา 9 วรรคหนึ่ง) 

ก าหนดระยะเวลาแจ้งการประเมินและเสียภาษีในเดือน  เมษายน 
ให้ผู้บริหารแต่งตั้งเจ้าพนักงานส ารวจและประกาศก าหนดระยะเวลาส ารวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้างจัดท า

บัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้างเพ่ือแก้ไข  ภายในเดือนพฤศจิกายน-ธันวาคม ของทุกปี และช าระภาษีภายในเดือน เมษายน ของ
ทุกปี 

หลักฐานที่ต้องน าไปแสดงเพื่อเสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน
3. หลักฐานที่แสดงถึงการเป็นเจ้าของที่ดิน  ตามที่กฎหมายก าหนด เช่น โฉนด, น.ส.3, ส.ค.1 ฯ
4. หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วนบริษัท
5. หนังสือมอบอ านาจกรณีที่ให้ผู้อ่ืนมาท าการแทน

ขั้นตอนการช าระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
1. เจ้าพนักงานแจ้งการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ์
2. การแจ้งการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษี ให้เป็นตามรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยก าหนด

รายการที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง  ราคาประเมินทุนทรัพย์  อัตราภาษี  จ านวนภาษีท่ีต้องช าระ 



-5-
3. การประเมินภาษี ให้พนักงานประเมินมีอ านาจเรียกผู้เสียภาษีหรือบุคคลซึ่งเกี่ยวข้องมาให้ถ้อยค า หรือ

ส่งเอกสารหรือหลักฐานอ่ืนมาเพ่ือตรวจสอบภายในระยะเวลาที่ก าหนดโดยจะต้องมีหนังสือแจ้งให้บุคคลดังกล่าว
ทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 วัน 

4. การส่งค าสั่งเป็นหนังสือ หนังสือแจ้งการประเมินหรือหนังสืออ่ืน (เช่น การแจ้งเตือน ให้เจ้าหน้าที่ส่ง
ให้แก่ผู้รับโดยตรงหรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ  หรือให้ส่ง ณ ภูมิล าเนา  หรือถิ่นที่อยู่  หรือสถานที่ท า
การของบุคคลนั้น  ในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ขึ้นถึงพระอาทิตย์ตก หรือในเวลาท าการของบุคคลนั้น ถ้าไม่พบผู้รับ 
ณ ภูมิล าเนาหรือถ่ินที่อยู่หรือสถานท าการของผู้รับ จะส่งให้แก่บุคคลใดซึ่งบรรลุนิติภาวะแล้ว  และอยู่ ณ ภูมิล าเนา
หรือถิน่ที่อยู่สถานที่ท าการท่ีปรากฏว่าเป็นของผู้รับนั้นก็ได้ 

5. หากมีการประเมินผิดพลาดหรือไม่ครบถ้วน ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีอ านาจทบทวนการ
ประเมินภาษีให้ถูกต้องตามที่ผู้เสียภาษีมีหน้าที่ต้องเสียได้  การทบทวนการประเมินใหม่จะกระท ามิได้ เมื่อพ้น 3 ปี 
นับแต่วันสุดท้ายแห่งก าหนดเวลาการช าระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 

6. ก าหนดเวลาการช าระภาษีหรือแจ้งรายการต่าง ๆ หรือก าหนดเวลาการคัดค้านการประเมินภาษีตามที่
ก าหนดไว้ในพระราชบัญญัติ ถ้าผู้มีหน้าที่ต้องปฏิบัติตามก าหนดเวลาดังกล่าว ถ้ามีเหตุจ าเป็นจนไม่สามารถจะ
ปฏิบัติตามก าหนดเวลาได้ ให้ยื่นค าร้องขยายหรือเลื่อนก าหนดเวลา  ก่อนก าหนดเวลาสิ้นสุดลงเมื่อผู้บริหารท้องถิ่น
พิจารณาเห็นเป็นการสมควร  จะให้ขยายหรือให้เลื่อนก าหนดเวลาออกไปอีกตามความจ าเป็นแก่กรณีก็ได้ 

7. ให้ผู้เสียภาษีช าระภาษีตามแบบแจ้งการประเมินภาษี  ภายในเดือนเมษายนของทุกปี ณ ส านักงานหรือ
ที่ท าการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

8. การช าระภาษีให้ถือวันที่พนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อในใบเสร็จรับเงินวันที่ช าระภาษี
9. ผู้ช าระภาษีสามารถช าระภาษีโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ หรือโดยการช าระผ่านธนาคารหรือ

โดยวิธีอ่ืนใดนั้น ตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศก าหนด 

เงินเพิ่ม 
ภาษีที่มิได้ช าระภายในเวลาที่ก าหนด ให้ถือเป็นภาษีค้างช าระ  มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ช าระภาษีค้างช าระ

ภายในเดือน พฤษภาคม ของทุกปี  เพ่ือให้มาช าระภาษีค้างช าระ  พร้อมทั้งเบี้ยปรับและเงินเพ่ิมร้อยละ 40 ของ
จ านวนภาษีค้างช าระ  เว้นแต่ผู้เสียภาษีได้ช าระภาษีก่อนจะได้รับหนังสือแจ้งเตือน  ให้เสียเบี้ยปรับร้ อยละ 10 
ของจ านวนภาษีค้างช าระ  การช าระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ สามารถขอผ่อนช าระเป็นงวด  งวดละเท่าๆ กัน 
เป็นไปตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง  กรณีที่ผู้เสียภาษีที่ขอผ่อนช าระ ไม่ช าระภาษีตามระยะเวลาที่ก าหนดในการ
ผ่อนช าระ  ให้ผู้เสียภาษีหมดสิทธิที่จะผ่อนช าระ  และต้องเสียเงินเพ่ิมอีกร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจ านวนภาษีท่ีค้าง
ช าระ  เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน กรณีที่ต้องมีการช าระภาษีเพ่ิมเติม ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งการ
ประเมินภาษีใหม่  และส่งแบบประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภาษี และให้ผู้เสียภาษีช าระภาษีที่ต้องเสียเพ่ิมเติมภาย ใน 
30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งประเมิน 
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บทก าหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
1. เมื่อพ้น 90 วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือนดังกล่าวแล้ว ให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่ง

เป็นหนังสือยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้ เสียภาษีเพ่ือน าเงินมาช าระภาษีค้างช าระ  เบี้ยปรับ  เงิน
เพ่ิม  และค่าใช้จ่ายอันเนื่องมาจากการยึด อายัด  และขายทอดตลาดทรัพย์สินนั้นได้ แต่ห้ามมิให้ยึด อายัด และ
ขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้เสียภาษีเกินกว่าความจ าเป็นที่พอจะช าระภาษีค้างช าระ  เบี้ยปรับ  เงินเพ่ิม และ
ค่าใช้จ่ายดังกล่าว 

2. เพ่ือประโยชน์ในการยึดหรืออายัดทรัพย์สิน ตามมาตรา 62  ให้ผู้บริหารท้องถิ่น หรือเจ้าหน้าที่ซึ่งได้รับ
มอบหมายจากผู้บริหารท้องถิ่นมีอ านาจเรียกผู้เสียภาษีมาให้ถ้อยค า , สั่งให้ผู้เสียภาษีน าบัญชี เอกสาร หรือ
หลักฐานอื่นอันจ าเป็นแก่การจัดเก็บภาษีค้างช าระมาตรวจสอบ  

3. ออกค าสั่งเป็นหนังสือให้เจ้าหน้าที่ท าการตรวจสอบ  ค้น หรือยึดบัญชี  เอกสารหรือหลักฐานอ่ืนของผู้
เสียภาษี 

4. เข้าไปในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างหรือสถานที่อ่ืนที่เกี่ยวข้องในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ขึ้นถึงพระอาทิตย์
ตก หรือในเวลาท าการของสถานที่นั้น ในการนี้ ให้มีอ านาจสอบถามบุคคลที่อยู่ในสถานที่นั้นเท่าที่จ าเป็นกับการ
จัดเก็บภาษ ี

การด าเนินการ ต้องให้เวลาล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือเรียก หรือค าสั่ง การออก า
ค าสั่งและท าการต้องเป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศก าหนด 

การอุทธรณ์การประเมินภาษีทีด่ินและสิ่งปลูกสร้าง 
ผู้เสียภาษีผู้ใดได้รับแจ้งการประเมินภาษีตามมาตรา 44 หรือ 53 หรือเรียกเก็บภาษีตามมาตรา 61 แล้ว

เห็นว่า การประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษีนั้นไม่ถูกต้อง มีสิทธิคัดค้านและขอให้ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณา
ทบทวนการประเมินหรือการเรียกเก็บภาษีได้  โดยให้ยื่นค าร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่น พิจารณาทบทวนการประเมิน
หรือการเรียกเก็บภาษีได้ โดยให้ยื่นค าร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นตามแบบที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย
ประกาศก าหนด  ทั้งนี้ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมินภาษี หรือการเรียกเก็บภาษี แล้วแต่กรณี 

ผู้บริหารท้องถิ่นต้องพิจารณาค าร้องของผู้เสียภาษีให้แล้วเสร็จภายใน 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับค าร้อง
ดังกล่าว  และแจ้งค าสั่งพร้อมด้วยเหตุผลเป็นหนังสือไปยังผู้เสียภาษีโดยไม่ชักช้า กรณีที่ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณา
ค าร้องของผู้เสียภาษีไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาดังกล่าว ให้ถือว่าผู้บริหารท้องถิ่นเห็นชอบกับค าร้องของผู้เสีย
ภาษ ี

การขอคืนเงินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
ก าหนดให้ผู้ใดเสียภาษีโดยไม่มีหน้าที่ที่ต้องเสียภาษีเกินกว่าจ านวนที่ต้องเสีย ไม่ว่าโดยความผิดพลาดของ

ตนเองหรือจากการประเมินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้นั้นมีสิทธิได้รับเงินคืน โดยการขอรับเงินคืน ให้ยื่นค า
ร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นตามแบบที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศก าหนด ภายใน 3 ปี นับแต่วันที่
ช าระ ในการนี้ ให้ยื่นค าร้องส่งเอกสาร หลักฐานหรือค าชี้แจงใดๆ ประกอบค าร้องด้วย 


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2. ภาษีป้าย  (ก าหนดระยะเวลาในการยื่นแบบช าระภาษีป้าย เดือนมกราคม – มีนาคม ของทุกปี)

ภาษีป้าย  หมายถึง  ป้ายที่แสดงชื่อยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือประกอบกิจการ
อ่ืนเพ่ือหารายได้  หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ไม่ว่าจะแสดง หรือ โฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วย
อักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย 
1. เจ้าของป้าย
2. ในกรณีที่ไม่มีผู้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของ

ป้ายนั้นได้ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้เสียภาษีป้ายถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่าเจ้าของ
หรือผู้ครอบครองอาคารหรือท่ีดินที่ติดตั้งป้าย 

ก าหนดระยะเวลายื่นแบบแสดงรายการเพื่อช าระภาษีป้าย 
1. ให้เจ้าของหรือครอบครองป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายได้ที่เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้

 กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลดอนกระเบื้อง อ าเภอบ้านโป่ง จังหวัดราชบุรี  ภายในเดือนมกราคม -  
มีนาคม ของทุกปี 

2. ผู้ใดติดตั้งป้ายอันต้องเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งป้ายใหม่แทนป้ายเดิมหรือ
เปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีเพ่ิมขึ้นให้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย
ใหม่ภายใน 15 วัน นับตั้งแต่วันที่ติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแก้ไข  

3. ในกรณีที่มีการโอนย้าย(เปลี่ยนเจ้าของ)  ให้ผู้รับโอนแจ้งการรับโอนเป็นหนังสือต่อเจ้าหน้าที่
ขององค์การบริหารส่วนต าบลดอนกระเบื้อง อ าเภอบ้านโป่ง  จังหวัดราชบุรี  ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันรับโอน 

หลักฐานที่ต้องน าไปแสดงเพื่อเสียภาษีป้าย 
6. บัตรประจ าตัวประชาชน
7. ทะเบียนการค้า,ทะเบียนพาณิชย์
8. ใบเสร็จรับเงินปีที่ผ่านมา  (ในกรณีท่ีได้ช ำระภำษีป้ำยมำแล้ว)
9. ส าเนาทะเบียนบ้าน
10. ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม
11. หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วนบริษัท
12. ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านท าป้าย

ขั้นตอนการช าระภาษีป้าย 
1. ผู้มีหน้าที่ต้องเสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย(ภป.1)พร้อมหลักฐาน
1. ผู้เสียภาษีต้องมาช าระเงินค่าภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันได้แจ้งการประเมินมิฉะนั้นต้อง

เสียเงินเพ่ิม 
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อัตราภาษีป้าย 

1. ป้ายอักษรไทยล้วน  ให้คิดอัตรา 5 บาท : 500  ตารางเซนติเมตร
2. ป้ายอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ  หรือปนกับภาพ หรือเครื่องหมายอื่น ให้คิดอัตรา  26 บาท :

500 ตารางเซนติเมตร
3. ป้ายต่อไปนี้ให้คิดอัตรา 50 บาท: 500 ตารางเซนติเมตร
- ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพเครื่องหมายใดๆ หรือไม่
- ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ
4. ป้ายตาม  1,2,3   เมื่อค านวณพื้นท่ีของป้ายแล้ว  ถ้ามีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ ากว่าป้ายละ

200 บาท ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 
5. กรณีป้ายท่ีติดตั้งปีแรก คิดภาษีเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน
- งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน   มกราคม -  มีนาคม คิดภาษี       100%
- งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน   เมษายน -    มิถุนายน  คิดภาษี    75%
- งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน   กรกฎาคม - กันยายน  คิดภาษี     50%
- งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน    ตุลาคม - ธันวาคม  คิดภาษี   25% 

เงินเพิ่ม ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายจะต้องเสียเงินเพิ่มในกรณีและอัตราดังต่อไปนี้ 
1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนดให้เสียเงินเพิ่ม ร้อยละสิบของค่าภาษี

ป้ายเว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่จะได้แจ้งให้ทราบถึงการละ
เว้นนั้น ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละห้าของค่าภาษี 

2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้องต้องท าจ านวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลง
ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละสิบของค่าภาษีป้ายที่ประเมินเพ่ิมเติม เว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบแสดง
รายการภาษีป้ายให้ถูกต้องก่อนเจ้าพนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน 

3. ไม่ช าระภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละสองต่อเดือนของค่าภาษีป้ายเศษของ
เดือนนับเป็นหนึ่งเดือนทั้งนี้ไม่ให้น าเงินเพ่ิมตามข้อ 1 และ ข้อ 2 มาค านวณเป็นเงินเพ่ิมตามข้อนี้ด้วย

บทก าหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย 
1. .ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยค าเท็จ ตอบค าถามด้วยถ้อยค าอันเป็นเท็จ หรือน า

พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 1 ปี 
หรือปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 

2. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง
50,000  บาท 

3. ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้ายหรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่
ประกอบกิจการ ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 
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4. ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือไม่ปฏิบัติตามค าสั่งของพนักงาน

เจ้าหน้าที่ซึ่งสั่งให้มาให้ถ้อยค าหรือให้ส่วนบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับป้ายมาตรวจสอบภายในก าหนดเวลาอัน
สมควรต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือ ทั้งจ าทั้งปรับ 

การอุทธรณ์การประเมินภาษีป้าย 
เมื่อผู้เสียภาษีได้แจ้งการประเมิน (ภป.3) แล้วเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธิอุทธรณ์การ

ประเมินต่อผู้บริหารท้องถิ่น หรือผู้ได้รับมอบหมาย โดยต้องยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วัน นับแต่ที่ได้รับแจ้งค าวินิจฉัย
อุทธรณ์ ผู้อุทธรณ์มีสิทธิอุทธรณ์ค าวินิจฉัยของผู้บริหารท้องถิ่นต่อศาลภายใน 30 วันนับแต่วันรับแจ้งค าวินิจฉัย
อุทธรณ์ 

การขอคืนเงินภาษีป้าย 
ผู้เสียภาษีป้ายโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียภาษีหรือเสียเกินกว่าที่ควรจะต้องเสีย ผู้นั้นมีสิทธิขอรับเงิน

คืนได้โดยยื่นค าร้องขอคืนภายใน 1 ปี นับแต่วันที่เสียภาษีป้าย 


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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจ าปี พ.ศ. 2566 
องค์การบริหารส่วนต าบลดอนกระเบื้อง อ าเภอบ้านโป่ง จังหวัดราชบุรี 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
ขั้นตอนที่ 

๑ 
การด าเนินการ 

๑.1 แต่งตั้งเจ้าพนักงานส ารวจและประกาศก าหนดระยะเวลาลงส ารวจ
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  

ตุลาคม – พฤศจิกายน 2565 

๑.๒ จัดท ารายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตุลาคม – พฤศจิกายน 2565 
1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง        (ภ.ด.ส.3) และ
แจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
(รายบุคคล) 

ภายในเดือน พฤศจิกายน 2565 

1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือขอแก้ไข พฤศจิกายน – ธันวาคม 2565 
1.5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท./ดาวโหลดข้อมูล
ราคาประเมินรอบใหม่ 

วันที่ 1 ธันวาคม 2563 (ตามหนังสือสัง่การ 
ด่วนที่สุด ที่ มท.0808.3/2675 ลงวนัที่ 3 

ก.ย. 2563) 

๑.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี   ธันวาคม 2565 – กุมภาพันธ ์2566 

1.7 จัดท าบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม 2566 
1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  ก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2566 
1.9 แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้เสียภาษี ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 2566 
1.10 การช าระภาษีตามแบบการแจ้งประเมิน ภายในเดือนเมษายน 2566 

ขั้นตอนที่ 
๒  

ด าเนินการจัดเก็บ 

1. รับช าระภาษี มีนาคม – เมษายน 
2. รับช าระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่ก าหนด พฤษภาคม - กันยายน 
กรณีปกติ 
- รับช าระภาษี (ช าระภาษีในทันที หรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา)
(ภายในเดือนเมษายน)

มีนาคม - เมษายน 

กรณีพิเศษ 
(๑) ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง
หนังสือเตือน) 

- รับช าระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 ต่อ
เดือน ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

พฤษภาคม - กันยายน 

(2) ช าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนด (ไม่เกิน 15 วัน   นับแต่วันที่
ได้รับแจ้งหนังสือเตือน)

- รับช าระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 ต่อ
เดือน ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

พฤษภาคม - กันยายน 

(3) ช าระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน
- รับช าระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 ต่อ

เดือน ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 
พฤษภาคม - กันยายน 
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ขั้นตอน ขัน้ตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

(4) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี
     ๑. รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่     (ลงทะเบียน
เลขที่รับ) 

กุมภาพันธ์  - เมษายน 

     ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 
   ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม - กรกฎาคม 

     ๔. รับช าระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม  มีนาคม – กันยายน 
ขั้นตอนที่ 

3 
ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ 

๑. ไม่ช าระภาษีภายในก าหนดเวลา 
- เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศก าหนดให้ช าระภาษี ให้มีหนังสือ

แจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี 
พฤษภาคม 

- ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม - มิถุนายน 
- รับช าระภาษี กรณีผู้เสียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา (มีเบี้ยปรับ

และเงินเพ่ิม) 
- มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาช าระภาษีภายในก าหนดเวลา
- ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างช าระภาษี
- มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะด าเนินการยึด อายัดและขายทอดตลาด

ทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้นเก้าสิบวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือ
แจ้งเตือน 

กันยายน 

2. รายงานผู้ค้างช าระภาษี ให้ส านักงานท่ีดินทราบ มิถุนายน 
3. รายงานค านวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้คณะกรรมการภาษีฯ
ประจ าจังหวัดทราบ

มกราคม 
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจ าปี 2566

องค์การบริหารส่วนต าบลดอนกระเบื้อง อ าเภอบ้านโป่ง จังหวัดราชบุรี

(ลงชื่อ)...........................................ผู้เสนอแผน     (ลงชื่อ).........................................ผู้ให้ความเห็นชอบ    (ลงชื่อ)................................................ผู้อนมุัติแผน 
   (นางวิภาวดี  ศรีเนตร)         ( นายพงศธร  เอกนิรันดร )              (นายธนาคม   ทวีไกรกุล) 
    ผู้อ านวยการกองคลัง       ปลัดองคก์ารบริหารส่วนต าบลดอนกระเบื้อง   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลดอนกระเบื้อง 

ล าดับ กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน ต.ค. 
65 

พ.ย. 
65 

ธ.ค. 
65 

ม.ค. 
66 

ก.พ. 
66 

มี.ค. 
66 

เม.ย. 
66 

พ.ค. 
66 

มิ.ย. 
66 

ก.ค. 
66 

ส.ค. 
66 

ก.ย. 
66 

หมายเหตุ 

1. แต่งตั้งเจ้าพนักงานส ารวจและประกาศก าหนดระยะเวลาลง
ส ารวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

2. จัดท ารายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
3. ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) และแจ้ง

เจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
(รายบุคคล) 

4. ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือขอแก้ไข 
5. กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท./ดาวโหลดข้อมูล

ราคาประเมินรอบใหม่ 
6. ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
7. จัดท าบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
8. ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
9. แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้เสียภาษี 

10. ช าระภาษีตามแบบการแจ้งประเมิน 
11. รับช าระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่มเกินเวลาที่ก าหนด 
12. รายงานผู้ค้างช าระภาษีให้ส านักงานที่ดินทราบ 
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บป้าย  ประจ าปี พ.ศ. 2566 

องค์การบริหารส่วนต าบลดอนกระเบื้อง  อ าเภอบ้านโป่ง จังหวัดราชบุรี 

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
ขั้นตอนที่ ๑ การเตรียมการ 

๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน
ปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 

กันยายน 

๑.๒ ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ตุลาคม 
๑.๓ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม - กุมภาพันธ์ 
๑.๔ จัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดง
รายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษี
ทราบล่วงหน้าภาษีป้าย  

ธันวาคม 

ขั้นตอนที่ ๒ ด าเนินการจัดเก็บ 
๒.๑ กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม 

- รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ
ถูกต้อง 

มกราคม - มีนาคม 

- ประเมินค่าภาษีและก าหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.๓)  

มกราคม - เมษายน 

๒.๒ กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม 
- รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง เมษายน - ธันวาคม 
- ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน - ธันวาคม 

๒.๓ การช าระค่าภาษี มีนาคม – กันยายน 
กรณีปกติ 

- รับช าระภาษี (ช าระในวันยื่นแบบหรือช าระภาษีภายใน
ก าหนดเวลา) 

มกราคม - พฤษภาคม 

กรณีพิเศษ 
     (๑) ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแต่วันที่ได้รับ
แจ้งผลการประเมิน 

- รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม เมษายน - กันยายน 
     (๒) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี 

  ๑. รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ์ - พฤษภาคม 
    ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่    กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 

  ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม - กรกฎาคม 
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

            ๔. รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม - กันยายน 
            ๕. ปฏิบัติตามค าสั่งศาล (กรณีน าคดีไปสู่ศาล)  
หมายเหตุ  กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การช าระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติระหว่าง
เดือนเมษายน-ธันวาคม 
ขั้นตอนที่ ๓ ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  

 ๓.๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) ภายในก าหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ (เพ่ือใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่

ประกาศก าหนดให้ยื่นแบบ) 
มีนาคม 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในก าหนดเวลา หรือผู้ที่ยัง
ไม่ช าระภาษี 

 

           - ครั้งที่ ๑  พฤษภาคม 
           - ครั้งที่ ๒           มิถุนายน 
           - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 
      - รับช าระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา ๒๕          เมษายน - กันยายน 
      - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ)  ส่งเรื่อง

ให้นิติกร เพื่อด าเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในก าหนด 
กันยายน 

 ๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แล้วแต่ไม่ยอมช าระภาษีภายในก าหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี  
           - ครั้งที่ ๑      พฤษภาคม 
           - ครั้งที่ ๒      มิถุนายน 
           - ครั้งที่ ๓       กรกฎาคม 
      - รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม    พฤษภาคม - กันยายน 
      - ด าเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด

ทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมช าระภาษี 
ตุลาคมเป็นต้นไป 
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย ประจ าปี 2566 

องค์การบริหารส่วนต าบลดอนกระเบื้อง อ าเภอบ้านโป่ง จังหวัดราชบุรี 
 

 

 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

(ลงชื่อ)...........................................ผู้เสนอแผน     (ลงชื่อ).........................................ผู้ให้ความเห็นชอบ    (ลงชื่อ)................................................ผู้อนมุัติแผน 
   (นางวิภาวดี  ศรีเนตร)                             ( นายพงศธร  เอกนิรันดร )                                     (นายธนาคม   ทวีไกรกุล) 
    ผู้อ านวยการกองคลัง         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลดอนกระเบื้อง               นายกองค์การบริหารส่วนต าบลดอนกระเบื้อง                                                                                                                   

ล าดับ กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน ต.ค. 
65 

พ.ย. 
65 

ธ.ค. 
65 

ม.ค. 
66 

ก.พ. 
66 

มี.ค. 
66 

เม.ย. 
66 

พ.ค. 
66 

มิ.ย. 
66 

ก.ค. 
66 

ส.ค. 
66 

ก.ย. 
66 

หมายเหตุ 

1. ส ารวจและคัดลอกบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี              
2. ส ารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ              
3. ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี              
4. ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้าเพ่ือยื่น

แบบ ภ.ป.1 
             

5. รับแบบ ภ.ป.1 (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ)ตรวจสอบความถูก
ต้อง 

             

6. ประเมินค่ารายปี/แจ้งผลการประเมิน/รับช าระภาษี              
7. รับช าระค่าภาษี(ภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผล

การประเมิน) 
             

8. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายใน
ก าหนด (3 ครั้ง) 

             

9. ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างช าระภาษี              
10. รับช าระภาษี กรณีผู้เสียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา (มีเงิน

เพ่ิม) 
             

11. ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษีปีปัจจุบัน              
12. รายงานปิดงบ              
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                                       แผนปฏิบัติตามหน้าที่รับผิดชอบ 

องค์การบริหารส่วนต าบลดอนกระเบื้อง อ าเภอบ้านโป่ง จังหวัดราชบุรี 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

************************************* 
เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ ท่ีได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บรายได้ 
1. ส ารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
2. ตรวจสอบและจัดท าบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 
3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
4. ประชาสัมพันธ์เรื่องการช าระภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 
5. รับยื่นแบบภาษีต่าง ๆ 
6. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น 
7. รับช าระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจ าวัน 

 
ผู้อ านวยการกองคลัง 
1. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ 
2. แจ้งผลการประเมิน 
3. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างช าระภาษี 
4. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 
5. แจ้งประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 

 
ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลดอนกระเบื้อง 
1. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี 
2. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี 
3. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
4. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในก าหนด 
5. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาช าระตามก าหนด 
6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้ 
7. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ) เพ่ือด าเนินต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในก าหนด 
8. ประสานกับอ าเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ 

 
คณะผู้บริหาร 
1. พิจารณาค าร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 
2. ลงมติชี้ขาดตามค าร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 
3. มอบอ านาจแจ้งความด าเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในก าหนด 
4. มีค าสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
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         (ลงชื่อ)…………………………………….ผู้จัดท าแผนฯ 

                                                          ( นางอาริษา   อยู่พงษ์พิทักษ์ ) 
                   นักวิชากานจัดเก็บรายไดช้ านาญการ 

 

                                 (ลงชื่อ)…………………………………….ผู้ตรวจ/เสนอแผนฯ 

                                                 ( นางวิภาวดี  ศรีเนตร ) 
    ผู้อ านวยการกองคลัง 

 

         (ลงชื่อ)…………………………………….ผู้เห็นชอบแผนฯ 

       ( นางอรอุมา  ลิ้มรัตนพันธ์ ) 
                  รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลดอนกระเบื้อง 

 

         (ลงชื่อ)…………………………………….ผู้เห็นชอบแผนฯ 

       ( นายพงศธร   เอกนิรันดร ) 
                  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลดอนกระเบื้อง 

 

   (ลงชื่อ).………………………………….ผู้อนุมัติแผนฯ 

     (  นายธนาคม   ทวีไกรกุล ) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลดอนกระเบื้อง



 




