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คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลดอนกระเบื้อง
ที่   276 / 2560
เรื่อง  กำหนดงานและหน้าที่ความรับผิดชอบของกองช่าง
.................................


อาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542  และประกาศคณะกรรมการกลางส่วนตำบลจังหวัดราชบุรี  เรื่อง  หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนตำบล ลงวันที่ 12  พฤศจิกายน 2545  ประกอบกับประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดราชบุรี  เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับโครงสร้างส่วนราชการและระดับตำแหน่งขององค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2558 ลงวันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2559  ประกอบกับมติคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดราชบุรี ในการประชุมครั้งที่ 9/2560 เมื่อวันที่ 25  กันยายน 2560  มีมติเห็นชอบแผนอัตรากำลัง 3 ปี และแผนพนักงานจ้างขององค์การบริหารส่วนตำบลดอนกระเบื้อง ประจำปีงบประมาณ 2561 – 2563 เพื่อให้การบริหารงานราชการขององค์การบริหารส่วนตำบลดอนกระเบื้องในกองช่าง  อำนวยความสะดวกและตอบสนองความต้องการของประชาชนตามหลักการบริหารจัดการบ้านเมืองที่ดี  โดยกำหนดหน้าที่ความรับผิดชอบและมอบหมายให้พนักงานส่วนตำบล และพนักงานจ้างทุกคนภายในกองช่าง  ปฏิบัติหน้าที่ดังนี้


กองช่าง


มอบหมายให้ นายรฐนนท์  เกิดพุ่ม ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองช่าง (นักบริหารงานช่าง ระดับต้น) เลขที่ตำแหน่ง 50-3-05-2103-001  เป็นหัวหน้าผู้รับผิดชอบกำกับดูแลในกองช่าง  มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับ  งานก่อสร้าง  การสำรวจออกแบบ  การตรวจสอบ  งานควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย งานประสานสาธารณูปโภค  การให้คำปรึกษาแนะนำ ปรับปรุงแก้ไข ติดตามประเมินผล แก้ไขปัญหาขัดข้องในการปฏิบัติงานของส่วนราชการภายในกองช่าง  โดยมีการกำหนดงานและมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบให้กับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน  ดังนี้


1. งานก่อสร้าง


มอบหมายให้ นายรฐนนท์  เกิดพุ่ม ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองช่าง (นักบริหารงานช่าง ระดับต้น) เลขที่ตำแหน่ง 50-3-05-2103-001  เป็นหัวหน้า  โดยมี นายพลกฤษณ์ ยันงาม ตำแหน่ง นายช่างโยธา เลขที่ตำแหน่ง 50-3-05-4701-001  มีหน้าที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงานดังนี้


1. งานก่อสร้างและบูรณะถนน  งานก่อสร้างและบูรณะสะพาน  งานก่อสร้าง  งานปรับปรุงบูรณะ และซ่อมแซม  สิ่งก่อสร้างสาธารณะ


2. งานเกี่ยวกับแผนการปฏิบัติงานด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล  การรวบรวมประวัติติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล  การควบคุมและการบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ  งานเกี่ยวกับแผนงาน  เก็บรักษา  การเบิกจ่ายวัสดุ อุปกรณ์ อะไหล่  น้ำมันเชื้อเพลิง


3. การสำรวจ  ออกแบบ  การจัดทำข้อมูลวิศวกรรม  การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ  งานออกแบบและเขียนแบบ  การตรวจสอบการก่อสร้างควบคุมอาคารให้เป็นไปตามกฎหมาย  ระเบียบ  และหนังสือสั่งการต่างๆ  ที่เกี่ยวข้อง


4. งานสำรวจ  ออกแบบ  เขียนแบบต่างๆ  งานก่อสร้าง  โดยได้รับอนุญาต  ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522  แก้ไขเพิ่มเติม  ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ  ที่เกี่ยวข้อง  การขุดดิน   ถมดิน  ตาม พ.ร.บ. ขุดดินและถมดิน  รวมตลอดถึง  เรื่องร้องเรียนและเรื่องอื่นๆ ในพื้นที่


5. การปฏิบัติงานอื่นๆ  ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา
/งานออก...


2. งานออกแบบและควบคุมอาคาร


1. งานสถาปัตยกรรมและมัณฑศิลป์


2. งานวิศวกรรม  งานประมาณราคา  ร่วมพิจารณากำหนดวางแผนงบประมาณ


3. งานประมาณเมินราคา งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร  งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์


4. งานสำรวจ  ออกแบบ  เขียนแบบต่างๆ   งานการก่อสร้าง  โดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ.  ขุดดินและถมดิน  รวมตลอดถึง  เรื่องร้องเรียนและเรื่องอื่นๆ ในพื้นที่


5. ปฏิบัติงานอื่นๆ  ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา


3. งานประสานสาธารณูปโภค


1. งานไฟฟ้าสาธารณะ


2. การระบายน้ำ  แก้ไขปัญหาน้ำท่วมขัง  การบำรุงรักษาคูคลองท่อระบายน้ำ  ทำการสำรวจพื้นที่และโครงการป้องกันน้ำท่วมขัง


3. การจัดทำแผนโครงการบำรุงรักษาดูแลคลองสาธารณะ  แผนโครงการล้างท่อระบายน้ำ และแผนการดูแลบำรุงรักษาเครื่องจักร  เครื่องสูบน้ำ  อุปกรณ์เกี่ยวกับการระบายน้ำให้มีความพร้อมที่จะใช้การปฏิบัติงาน  ตลอดจนการแก้ไขเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับปัญหาน้ำท่วมขัง  การระบายน้ำและจัดตั้งงบประมาณขุดลอกคูคลอง  คูน้ำ  สร้างเขื่อน  สร้างทำนบ  เป็นต้น


4. งานสำรวจ  ออกแบบ  เขียนแบบต่างๆ งานการสร้าง  โดยได้รับอนุญาต  ตาม พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร  พ.ศ.  2522 แก้ไขเพิ่มเติม  ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ  ที่เกี่ยวข้อง  การขุดดิน – ถมดิน ตาม พ.ร.บ.  ขุดดินและถมดิน  รวมตลอดถึงเรื่องร้องเรียนและเรื่องอื่นๆ ในพื้นที่


5. ปฏิบัติงานอื่นๆ  ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา


นางสาวสิริรัญช์   สนทอง  ตำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  มีหน้าที่ดังนี้


1. ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับงานธุรการ และงานสารบรรณ รับ-ส่ง ลงทะเบียนหนังสือราชการต่างๆ แยกประเภทและเก็บรักษาเอกสารต่างๆ ของกองช่าง


2. จัดทำบันทึก ร่างหนังสือโต้ตอบแบบง่ายๆ ย่อเรื่อง ควบคุมการเก็บ พิมพ์ คัดสำเนาและค้นหาหนังสือเอกสารทางราชการ


3. รวบรวมข้อมูล หรือจัดทำรายงานปฏิบัติงาน ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง


4. ดูแลรักษาและควบคุมการเบิกจ่ายพัสดุครุภัณฑ์ต่าง ๆ ของกองช่าง


5. ควบคุมดูแลการจัดเตรียมและอำนวยความสะดวกในเรื่องสถานที่เพื่อใช้ในการจัดงานต่าง ๆ


6. ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา


​อนึ่ง  ในการปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนตำบลดอนกระเบื้อง  ในเรื่องที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ของส่วนราชการได้รับมอบหมายให้หัวหน้าส่วนราชการนั้น ๆ เป็นผู้สั่งการและรับผิดชอบโดยตรง  กรณีที่ต้องให้นายกองค์การบริการส่วนตำบลดอนกระเบื้อง  ให้เสนอผ่านปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลดอนกระเบื้องเพื่อวินิจฉัย  และเสนอนายกองค์การบริหารส่วนตำบลดอนกระเบื้อง  ทราบต่อไป


ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายปฏิบัติหน้าที่โดยเคร่งครัด  อย่าให้เกิดความบกพร่อง  เสียหายแก่ทางราชการได้  หากมีอุปสรรค  ปัญหา  ให้รายงานผู้บังคับบัญชาทราบ



ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป



   สั่ง  ณ  วันที่  4 ตุลาคม  พ.ศ. 2560
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(นายธนาคม  ทวีไกรกุล)


นายกองค์การบริหารส่วนตำบลดอนกระเบื้อง











